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Ha olueM cobpanuu pabotaukos MBJI0Y
nporokoi ot 23.11.2016 . Nel

J11. XabuOymimaa

i

2016 Ne 23

IHOJIOKEHUE

00 opraHH3anuy NUTAHUS BOCHUTAHHUKOB H PA0OTHHKOB
MyHHIMOATBHOTO 0I0KETHOTO NOMKOJIHHOI0 00PA30BaATEIbHOIO0 YUPEKIEHHUS
«Jderckmii cag Ne 134 KoOMOMHHPOBAHHOI0 BH/IA € TATAPCKUM A3BIKOM BOCIIUTAHHSA H 00y4eHH D)
Kuposckoro paiiona r. Kazanm»

1. O0mue noJ10KeHNSA

1.1. Hacrosmee llonoxenne pazpaborano B cooTBercTBUU ¢ Denepanbabv 3akonom Poccmitckoi
Gepepanmn - ot 29.12.2012r. Ne 273-®3 «O6 oOpazoBanun B Poccmiickoit ®eneparumy,
AedcTBYIOHMA CaHUTapHO-3NUAEMHONIOTHIECKUMH TPEOOBAHUSIMH K YCTPOHCTBY, COJACPKAHHUIO H
OpraHu3alid peXuMa padoThl B JIOMIKOJBHBEIX 00pa3oBaTeNbHBIX oprammsamusx mis MBJIOY
«derckuii cag Nel34» , peKOMEHIyeMBIMH CPEIHECYTOUHBIMH HOPMAMH IMHUTAHHS B JOIIKOILHBIX
OpraHM3alusAX UId AeTell ¢ paHHUMU IPOSIBICHUAMH TyOepKYIe3HOH HHDCKITHH.

1.2. Hacrostmee IlosokeHMe yCTaHABIMBACT MOPSIOK OpraHH3alUM I[HTAHUA JeTeH H
COTPYAHHKOB B pa3pabOTaHO C IENBIO CO3/IaHUs ONTUMAIBHBIX YCIOBHH JUISl YKPETICHUS 3J0POBbS,
obecneueHns 6€30NaCHOCTH ITUTaHUA JeTelt 1 pabOTHUKOB M COOJIIOMECHHS YCIOBHH PUOOPETEHHS 1
XpaHEeHUs IPOJIyKTOB.

2. Opranuzanusi IUTAHUS HA HIE0T0KE

2.1. Opranusanus mutanus B MBJIOY «JleTckuii cay Nel34» Bosmaraercs Ha a/IMUHUCTPAIHIO
MBJIOY «lerckuii cam Nel34y,

2.2. B MBJIOVY «/lerckuit cag Nel34» mpemycMmarpuBaeTcst OMEINEHME Jis IIPATOTOBIEHHU
HUINM BOCHMTAHHHKAM M COTpyAHHKaM. KOHTpoib 3a KauecTBOM, pazHooOpasmeM, BUTAMHUHU3AIUEH
Omon, 3aKNajJKOH IPOTYKTOB HMTAHHS, KyJIMHApHOW 0OpabOTKO, BBIXOJOM OJIOJ, BKYCOBBIMH
Ka4eCTBAMH IIHIIH, CAHUTAPHBIM COCTOSHHEM IMHUINEOI0Ka, IPABANBHOCTHIO XPaHEHHUS, COOJIIOICHIEM
peanu3any MPOAYKTOB BO3/IAracTCs Ha MEAUIUHCKHM epCoHall, 3aBEAYIOIIErO.

2.3. MBJIOVY «[lerckuit cax Nel34» coBMecTHO ¢ YupemurtenaeM ONpeAenseT NoTpeObHOCTE B
MaTepUaNbHbIX pecypcax U MPOJIyKTax MUTAHHs, IPHOOpETacT MX B IEHTPAIM30BAHHOM IIOPSJIKE M HA
JIOTOBOPHBIX Hayasax.

2.4, MBAOY «Jlerckuit cag Nel34» obecrieunBaeT COaNaHCHPOBAHHOE IMTAHME eTel,
HeOOX0MMOE I HOPMAJIBHOTO POCTa U PasBUTHS ¢ ydeToM pexkuma padotel MBJIOY «Jlerckuit can
Nel34» u pekoMeHIAUSAMY OPraHOB 3PABOOXPAHEHH.

~ 2.5. Bociutanuuku, nocematone MBJIIOY  «[lerckmii cax Nel34» |, momyuaror mnaTHpa3oBoe

nuTanue, obecneunsaromee 95 % cyrouroro parwmona. Ilpu 12-yacoBoM npeObIBaHHH feTel B
MBJIOV «Jlerckuii can Nel34» 3aBTpak JOMKeH cocTaBiIaTe 20% CYTOYHOM KamOpUHHOCTH, BTOPOIX
3aBTpaK - 5 %, 00ex — 35%, nongHuk — 15 %, yxuH — 20%. B mpoMexyTke MEXKIy 3aBTPaKOM U
00eIoM OpraHu3yeTcs JONOJHUTENBHBIA IPUEM HUIIH: BTOPOH 3aBTPakK, BKIIOYAIOIMI HAMTOK FITH
COK ¥ (um) cBexkue QPYKTEL. B cyTOYHOM pamuoHe NONYyCKalOTCs OTKIOHEHHS KanopHHHocm Ha 10
%. Ilpu 24-4yacoBoM IpeGbIBAHUH BOCITUTAHHUKOB OPraHU3YeTCs 2-H yiKIH.

2.6. OObeM NMUIIHE ¥ BBIXOJ( OJIF0]] JOTDKHEI CTPOTO COOTBETCTBOBATH BO3PACTY peOeHKA.

2.7. Iuranne 8 MBJIOY «/lerckuii cag Nel34» ocymiecTBaseTcss B COOTBETCTBHU C IPUMEPHBIM 10-
JHEBHBIM MEHIO, pa3pabOTaHHBIM Ha OCHOBE (DM3HOJIOTMYECKHUX IMOTPEOHOCTEH B IMINEBBIX BEIECTBAX
¥ HOpM MUTAHUA JAETEH JTOUIKOILHOIO BO3pacTa H yTBep)KAeHHOTO 3aBenyromuM MBJIOY «/leTckuii
can Nel34y, ;

2.8. Ha ocnose mpumMeproro 10-IHEBHOIO MEHIO €KEIHEBHO, Ha CICAYIOLIMN JEHb COCTABIICTCH




меню, разработанным на основе физиологических потребностей в пищевых веществах и норм питания детей дошкольного возраста  и утвержденного заведующим МБДОУ «Детский сад №134».
2.8.  На основе примерного 10-дневного меню ежедневно, на следующий день составляется меню-требование и утверждается заведующим МБДОУ «Детский сад №134» .Меню-раскладка передается в группу питания  Централизованной бухгалтерии Отдела образования, копия меню-раскладки хранится в течение 3 месяцев в МБДОУ «Детский сад №134».
2.9.  Для детей в возрасте от 2 до 3 лет,   от 3 до 7 лет, круглосуточного пребывания  меню-требование составляется отдельно. При этом учитываются:
-  среднесуточный набор продуктов для каждой возрастной группы;
-  объем блюд для этих групп;
-  нормы физиологических потребностей;
-  нормы потерь при холодной и тепловой обработки продуктов;
-  выход готовых блюд;
-  нормы взаимозаменяемости продуктов при приготовлении блюд;
-  данные о химическом составе блюд;
-  требования Роспотребнадзора в отношении запрещенных продуктов и блюд, использование которых может стать причиной возникновения желудочно-кишечного заболевания, отравления.
-  сведениями о стоимости и наличии продуктов.
2.10. Меню-требование является основным документом для приготовления пищи на пи​щеблоке.
2.11. Вносить изменения в утвержденное меню-раскладку, без согласования с заведующим МБДОУ «Детский сад №134», запрещается.
2.12. При необходимости внесения изменения в меню /несвоевременный завоз продуктов, недоброкачественность продукта/   кладовщиком  составляется объяснительная с указанием причины. В меню-раскладку вносятся изменения и заверяются подписью заведующего. Исправления в меню-раскладке не допускаются.
2.13.   Для обеспечения преемственности питания родителей информируют об ассортименте питания ребенка, вывешивая меню на раздаче, в приемных групп, с указанием полного наименования блюд и их выхода.
2.14. Медицинский работник обязан присутствовать при закладке основных продуктов в котел и проверять блюда на выходе. Члены Комиссии по закладке основных продуктов присутствуют при закладке основных продуктов, согласно утвержденному графику.
2.15. Объем приготовленной пищи должен соответствовать количеству детей и объему разовых порций.
2.16. Выдавать готовую пищу детям следует только с разрешения бракеражной комиссии в составе повара, медработника, представителя администрации, после снятия ими пробы и записи в бракеражном журнале результатов оценки готовых блюд. При этом в журнале отмечается результат пробы каждого блюда.
2.17. В целях профилактики гиповитаминозов, непосредственно перед раздачей, медицинским работником осуществляется С-витаминизация III блюда.
2.18. Выдача пищи на группы осуществляется строго по графику.

3. Организация питания детей в группах
3.1. Работа по организации питания детей в группах осуществляется под руководством воспитателя и заключается:
-   в создании безопасных условий при подготовке и во время приема пищи;
-  в формировании культурно-гигиенических навыков во время приема пищи детьми.
3.2. Получение пищи на группу осуществляется строго по графику, утвержденному заведующим МБДОУ «Детский сад №134»
3.3. Привлекать детей к получению пищи с пищеблока категорически запрещается.
3.4. Перед раздачей пищи детям младший воспитатель обязан:
-  промыть столы горячей водой с мылом;
-  тщательно вымыть руки;
-  надеть специальную одежду для получения и раздачи пищи;
-  сервировать столы в соответствии с приемом пищи.
3.5. К сервировке столов могут привлекаться дети с 3 лет.
3.6. С целью формирования трудовых навыков и воспитания самостоятельности во время дежурства по столовой воспитателю необходимо сочетать работу дежурных и каждого ребенка (например: дежурные могут раздать и собрать подставки для салфеток,  ложки) 
3.7. Во время раздачи пищи категорически запрещается нахождение детей в обеденной зоне.
3.8. Подача блюд и прием пищи в обед осуществляется в следующем порядке:
-  во время сервировки  на столы ставятся хлебные тарелки с хлебом;
-  разливают III блюдо;
-  в салатницы, согласно меню, раскладывают порционные овощи;
-  подается первое блюдо;
-  дети рассаживаются за столы и начинают прием пищи с порционных овощей;
-  по мере употребления детьми блюда, младший воспитатель  убирает со столов салатники для порционных овощей;
-  дети приступают к приему первого блюда;
-  по окончании,  младший воспитатель  убирает со столов тарелки из-под первого;
-  подается второе блюдо;
-  прием пищи заканчивается приемом третьего блюда.
3.9. В группах раннего возраста детей, у которых не сформирован навык самостоятельного приема пищи, докармливают.

4. Организация питания работников МБДОУ «Детский сад №134»
4.1. Питание сотрудников МБДОУ «Детский сад №134» осуществляется согласно заявлениям с указанием блюда. На основании заявлений издается приказ о питающихся сотрудниках. 

4.2. Прием пищи сотрудниками осуществляется после приема пищи воспитанниками.

4.3. Остальные сотрудники, не работающие в группах, питаются согласно графику, утвержденному заведующим МБДОУ «Детский сад №134»
4.4. В меню-раскладке указываются наименование продуктов и выход порций для питания сотрудников.

4.5. Оплата сотрудниками питания  производится ежемесячно бухгалтером Централизованной бухгалтерии Отдела образования путем вычета из заработной платы согласно табелю питания сотрудников.

 5. Порядок учета питания
5.1. К началу учебного года и в начале календарного года заведующий МБДОУ «Детский сад №134» издает приказы: о назначении ответственного лица за организацию питания, определяются его функциональные обязанности; об организации питания, о питающихся сотрудниках и др.
5.2. Ежедневно  составляется меню-раскладка на следующий день. Меню составляется согласно количеству  присутствующих детей, которых ежедневно, с 08:00 до 08:30 утра, отмечают педагоги под роспись в меню.
5.3.В случае снижения или увеличения численности детей старшая медицинская сестра проводит корректировку к меню-раскладке и оформляет накладную совместно с кладовщиком. 

5.4. Возврату подлежат следующие продукты: яйцо, мясо, рыба, кондитерские изделия, сахар, крупы, макароны, фрукты.
5.6. Учет продуктов ведется в журнале поступления продуктов. Записи производятся на основании первичных документов в количественном и суммовом выражении. В конце месяца подсчитываются итоги.   
5.7.  Число детодней по табелям посещаемости должно строго соответствовать числу детей, состоящих на питании в меню-требовании. Отдел питания Централизованной бухгалтерии, сверяя данные, осуществляет контроль рационального расходования  средств.
6.Разграничение компетенции по вопросам организации питания в МБДОУ «Детский сад №134»
6.1. Руководитель МБДОУ «Детский сад №134»
-  создаёт условия для организации питания детей.
-  несёт персональную ответственность за организацию питания детей;
- представляет Учредителю необходимые документы по выполнению норм питания.
6.2. Распределение обязанностей по организации питания между руководителем МБДОУ «Детский сад №134», медицинским работником, работниками пищеблока, кладовщиком отражаются в должностной инструкции.
7. Финансирование расходов на питание детей в МБДОУ «Детский сад №134»
7.1. Расчёт финансирования расходов на питание детей  МБДОУ «Детский сад №134» осуществляется отделом питания Централизованной бухгалтерии Отдела образования на основании установленных норм питания и физиологических потребностей детей.
7.2. Финансирование расходов на питание осуществляется за счёт  бюджетных средств. 

7.3. Объёмы финансирования расходов на организацию питания на очередной финансовый год устанавливаются с учётом прогноза численности детей в МБДОУ «Детский сад №134».
8.Ведение специальной документации  по питанию

В МБДОУ «Детский сад №134» ведется следующая документация по организации питания:
8.1.Приказы и распоряжения вышестоящих организаций по данному вопросу.
8.2. Примерное 10-дневное меню, утвержденное руководителем МБДОУ «Детский сад №134»;
8.3.Картотека технологических карт приготовления блюд;

 8.4.Приказы заведующего по организации питания;
8.5.Наличие информации для родителей о ежедневном меню для детей; 
8.6. Наличие графиков:
- выдача готовой продукции для организации питания в группах;
- нормы порций – объем пищи в граммах для детей в соответствии с  возрастом;

- график питания сотрудников .
8.7.Ежедневное меню-требование на следующий день;
8.8.Учетно-отчетная документация:
-журнал бракеража сырой продукции;
-журнал бракеража готовой продукции;
-журнал закладки основных продуктов;
-накопительная ведомость;

-журнал входного контроля пищевых продуктов, продовольственного сырья и контроля наличия обязательных документов, подтверждающих качество и безопасность пищевых продуктов;

-журнал регистрации аварийных ситуаций;

-журнал регистрации температурно-влажностного режима в продуктовом помещении (складе)  и холодильного оборудования;
-журнал контроля состояния здоровья персонала;
8.9.Инструкции:
- по соблюдению санитарно-эпидемиологического режима;
-по охране труда и пожарной безопасности,
-по санитарно-эпидемиологическим требованиям к организации питания.

                   
